Gestion Documentaire : paramétrage de procédures pour suivre le déroulement des étapes du dossier,
émission automatique de documents, agenda hebdomadaire

Le module Gestion Documentaire peut aussi vous permettre de planifier et archiver vos démarches commerciales.

-w~ Paramétr age des opér ations : définition de procédures t ype a vec pour chacune
I'enchainement des taches a réaliser (définition du t ype d 'interv enant concerné par la
tache, du modeéle de courrier utilisé, du délai prévu...).

—wv- Fiches documentaires :

1 Liste des taches a réaliser pour le dossier (récupér ation automatique du par  amétr age)
avec pour chacune son état de réalisation (débutée, terminée, en retard), | 'interv enant
concerné, le responsable, le document numérigue lié (fusion a vec les logiciels de

tr aitement de textes compatibles pour émission de courriers automatiques)...

i Identification du répertoire du dossier , liste des fichiers liés au dossier : ouv erture
directe des fichiers ainsi recensés.

—w~ Bilan des taches : outils d  'analyse de | 'ensemble des taches saisies (non progr ammeées, a
réaliser , en retard, réalisées, toutes) filtrées et triées selon div ers criteres (dates, agence,
responsable, interv  enant...), identification de |  'état de réalisation de chaque tache par un
code couleur .

—w«~ Liste des taches a réaliser aujourd ‘hui.

—w~ Agenda hebdomadaire : visualisation sous forme d ‘agenda des taches affectées a chaque responsable.

Principales car actéristiques de la suite logicielle GEO cd

Recherches mono ou multi-criteres simplifiées (filtres).
Dossier ex emple pour une mise en situation réelle. Mise en réseau.
Interface intuitiv e : les données sont présentées sous forme de Interface directe a  vec Microsoft © Office.
liste puis affichage du détail.
Aide inter activ e accessible a tout moment.
Paramétr age des collabor ateurs, taches, dépenses...
Saisie des temps passés par collabor ateur et répercution
automatique sur les dossiers.
Calcul automatique du Prix de F  actur ation et du Co(t Hor  aire
de chaque collabor ateur a partirde v os données comptables.
Montée en charge progressiv e : création des nouv  eaux
dossiers et clients lors de la saisie de | ‘activité hebdomadaire
de chaque collabor ateur .

Base de données Microsoft  © Access permettantun tr  aitement
autonome des données, et la réalisation de dév eloppements
complémentaires «propriétaires» en lecture directe de la base.
Gestion intégrée de la réplication.

Confidentialité des données (autorisations d ‘acces).

Protection d 'accés aux données lors de saisies multi-utilisateurs :
I'utilisateur cour ant ne peuttr availler que sur ses propres données.
Sauv egarde et restaur  ation.

Répar ation automatique des fichiers en cas d 'incident.

Dév eloppements sur mesure

De la réalisation du cahier des charges a la mise en place du logiciel dans votre environnement
de travail.
Nous mettons a votre disposition notre savoir-faire dans | 'étude, la réalisation et le suivi de logiciels spécifiques.

—w~ Gestion des cotisations det  ype association : saisie des bordereaux d ‘appels de cotisations, des reglements pergus, création
d'un échéancier de paiement, émission de lettres de relances, statistiques, exportation en comptabilité...

—w~ Gestion des achats (en lien direct a vec GEOcd) : saisie et édition de demandes d ‘achats, tr ansformation d ‘'une demande
d'achats en commande, saisie et édition de commandes, suivi des livr aisons.

—ww~ Calcul du prix de factur  ation pour chaque actifd  'une société.

-w~ Gestion de mouv ements bancaires : importation d ‘écritures, suivi des soldes par région, par société et par compte...

-w~ Traitements statistiques de données (association professionnelle nationale, siv om, agro- alimentaire, syndicat).

Services

Strat&Mix propose des prestations de service associées a GEOcd.

Nous pouvons vous accompagner dans toutes les phases de votre projet et vous assister dans la mise en
oeuvre et| 'utilisation de nos solutions.

—w~ Personnalisation et dév  eloppements spécifiques : éditions complémentaires a GEO cd, tr ansferts automatisés v ers ou v enant
d'autres applicatifs (Sage...).

—w~ Formation a nos logiciels et Microsoft ° Access (sur site ou en nos locaux).
Str at&Mix est organisme de formation agréé ce qui v ous permet de bénéficier des dispositions relativ es au financement de
la formation continue.

—w~ Assistance téléphonique quotidienne.

—ww~ Installation et par amétr age.

—w~ Récupér ation de données pro venant d 'autres logiciels (clients, dossiers, temps passés, dépenses, collabor ateurs, devis,
factures, reglements).

~w~ Conseil : analyse et commentaire des données pro venant de nos logiciels.
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